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Comment ajouter votre adresse e-mail @jpnet.ch 
dans Microsoft Office Outlook 2007 

 

Introduction : 
Ouvrez le programme, il se trouve dans le menu Démarrer. 
(Démarrer -> Tous les programmes -> Microsoft Office -> Microsoft Office Outlook 2007) 
 
{ƛ ŎΩŜǎǘ ƭŀ Ǉremière fois que vous lancez Outlook 2007 faites en sorte de quitter ƭΩŀǎǎƛǎǘŀƴǘ Ře configuration sans 
fermer Outlook. 

 

Étape 1 : 
Nous voici sur la fenêtre ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ, cliquez sur le menu déroulant « Outils ηΣ ǳƴŜ ƭƛǎǘŜ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜǊŀΦ {ŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ 
« Paramètreǎ Řǳ ŎƻƳǇǘŜΧ ». 
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Étape 2 : 
La fenêtre « Paramètres du compte » est maintenant sous nos yeux. 
5ŀƴǎ ƭΩƻƴƎƭŜǘ ζ Messagerie » sélectionnez le bouton « Nouveau ». 
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Étape 3 : 
La fenêtre « Ajouter un nouveau compte de messagerie » apparaît. 
Dans le champ « Nom », insérez-y votre prénom ainsi que votre nom de famille (cf : Exemple) 
Dans « Adresse de messagerie », inscrivez votre adresse e-mail se terminant par « @jpnet.ch ». 
Puis dans les deux derniers, écrivez votre mot de ǇŀǎǎŜ ǉǳƛ Ǿƻǳǎ ŀ ŞǘŞ ŦƻǳǊƴƛ ŀǾŜŎ ƭΩŜ-mail. 
Cliquez sur le carré en bas à gauche et validez en sélectionnant « Suivant » 
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Étape 4 : 
Sélectionnez « Messagerie Internet », puis cliquez sur « Suivant ». 
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Étape 5 : 
Dans cette fenêtre nous allons entrer les informations de connexion au serveur. 
Dans le 1

er
 paragraphe se trouve « LƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǎǳǊ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ». 

Il doit apparaître ce que nous avions entré précédemment. Votre prénom+nom et votre adresse de messagerie. 
Sƛ ŎŜ ƴΩest pas le cas, corrigez le nécessaire. 
 
Dans le 2

ème
 paragraphe se trouve « Informations sur le serveur ». 

A la première ligne « Type de compte », à droite se trouve un menu déroulant, veuillez sélectionner « POP3 ». 
A la seconde ligne « Serveur de courrier entrant » inscrivez dans le champ à droite « mail.jpnet.ch ». 
A la troisième ligne « Serveur de courrier sortant (SMTP) » écrivez dans le champ de droite « mail.jpnet.ch ». 
 
Dans le 3

ème
 paragraphe se trouve « Informations de connexion ». 

1
ère

 ligne Υ bƻƳ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊΣ Řŀƴǎ ƭŜ ŎƘŀƳǇ Ł ŘǊƻƛǘŜ ƛƴǎŎǊƛǾŜȊ ƭŜ ƴƻƳ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ŎƻƳƳŜ ƛƭ Ǿƻǳǎ ŀ ŞǘŞ ǘǊŀƴǎƳƛǎ 
(par exemple : johndoe@jpnet.ch) 
2

ème
 ligne : Mot de passe, dans le champ de droite, écrivez-ȅ ƭŜ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ ŦƻǳǊƴƛ ŀǾŜŎ ƭΩŜƳŀƛƭΦ 

Vérifiez que la case « Mémoriser le mot de passe » soit cochée. 
 
Enfin, en bas à droite cliquez sur le bouton « tŀǊŀƳŝǘǊŜǎ ǎǳǇǇƭŞƳŜƴǘŀƛǊŜǎΧ » 
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Étape 5.1 : 
Voici la fenêtre « Paramètre de messagerie Internet ». 
{ŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ ƭΩƻƴƎƭŜǘ ζ Serveur sortant ». 
Cochez la case « Mon serveur sortant (SMTP) requiert une authentification ». 
Puis cliquez dans le rond : « Utiliser les mêmes paramètres que mon serveur de courrier entrant ». 
Validez ces réglages en cliquant OK en bas à droite, cette fenêtre se fermera puis affichera la précédente. 
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Étape 6 : 
Validez aussi ces réglages en cliquant sur le bouton « Suivant » en bas à droite. 
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Étape 7 : 
Cette fenêtre vous indique que vous avez terminé la configuration de votre adresse e-mail. 
Cliquez sur le bouton « Terminer » en bas à droite. 
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Étape 8 : 
Cette fenêtre vous indique que votre compte est configuré. 
Cliquez sur le bouton « Fermer ». 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Document écrit le 06.08.2010 

 
10 

Étape 9 : 
Enfin nous voƛŎƛ ŘŜ ƴƻǳǾŜŀǳ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ζ Envoyer/Recevoir » pour vérifiez la 
présence dΩǳƴ ƴƻǳǾŜƭ e-mail. 
  

 
 

Étape 10 : 
Si la réceǇǘƛƻƴ ǎΩŜǎǘ ōƛŜƴ ǇŀǎǎŞŜ Ǿƻǳǎ ŘŜǾǊƛŜȊ ǾƻƛǊ ǳƴŜ ŦŜƴşǘǊŜ ǇƻǇ-up similaire à celle ci-dessous vous indiquant 
que les tâches se sont déroulées avec succès. 
 

 
 
 

Félicitations ! Vous avez terminé de rentrer les réglages ; Outlook est maintenant capable 
de synchroniser votre boîte au lettre @JPNET.ch ! 


