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Comment ajouter votre adresse-mail @jpnet.ch
dans Microsoft Office Outloo2007

Introduction:
Ouvrez le programme, il se trouve dans le menu Démarrer.
(Démarrer-> Tous les programmes Microsoft Office> Microsoft Office Outlook 2007)

{ A O Qémnaeie fofs jue dus lancez Outlook 2007 faites en sorte de qfit@r- a & & cdnfigusationsaRs
fermer Outlook.

-
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Etape 2

La fenétre Parametres du compte est maintenant sous nos yeux.
5Fya f{ Mesgagdri® 8électionnez le bouton Nouveau.

Paramétres du compte u

Comptes de messagerie
Vous pouvez ajouter ou supprimer un compte. Vous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres.

essagerie Mrichiers de données I Flux R55 I Listes SharePoint I Calendriers Internet I Calendriers publiés | Carnets ¢ * | *

'E' Réparer... ' Madifier. .. o Définir par défaut x Supprimer ¥

Mom Type

Fermer
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Etape 3

La fenétre «Ajouter un nouveau compte de maggrie» apparait.

Dans le champ Nom», insérezy votre prénom ainsi que votre nom de famille (&xemple)

Dans «Adresse de messagerie inscrivez votre adressemail se terminant par @jpnet.chy.

Puisdans les deux derniers, écrivez votre motldle & & S |j dzA @2 dza -mhail. SGS F2dz2NYy A | SO
Cliquez sur le carré en bas a gauche et validez en sélectionfsartant>

=

Ajouter un nouveau compte de messagen

Configuration de compte automatique
Cliguez sur Suivant pour contacter votre serveur de messagerie et configurer les paramétres du compte du
fournisseur d'accés Internet ou Microsoft Exchange.

Exemple : Barbara Sankovic

rdrﬁse de messagerie :
Exemple : barbara @contoso,com

Mot de passe:

onfirmer le mot de passe :

Tapez le mot de passe que vous a remis votre fournisseur d'accés Internet,

I|:| Configurer manuellement les paramétres du serveur ou les types de serveurs supplémenmiresl

< Précédent Suivant =
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Etape 4

Sélectionnez Messagerie Interneb, puis cliquez sur Suivant».

Ajouter un nouveau compte de message

Choisir un service de messagerie

@ Messagerie Internet
Etablit la connexion & votre serveur POP, IMAF ou HTTF pour envoyer et recevoir des messages électronigues.

() Microsoft Exchange
Se connecter & Microsoft Exchange pour accéder & votre messagerie, votre calendrier, vos contacts, vos télécopies et
YOS MEsSSages VOCaUX.

) Autre
Etablit la connexion & un type de serveur d-dessous,

Microsoft Outlook Hotmail Connector
Service Outlook Mobile (messagerie texte)

<Erécédent][ Suivant = I [ Annuler
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Etape 5:

Dans cette fenétre nous allons enties informationsde connexion au serveur.

Dans le 1 paragraphe setrouveL Y F2 N I G A2y & »adzNJ £ QdzG A € A &t G SdzNJ

Il doitapparaitre ce que nous ensentré précédemment. Votre prénom+nom et votre adresse de mgsse.
S\ @8 pa¥ 1@ cas, corrigez le nécessaire.

Dans le 2™ paragraphe se trouve kaformations sur le serveus.

A la premiere ligne ¥ype de compte, a droite se trouve un menu déroulant, veuillez sélectionnBO®3>.
A la seconde ligne Serveur de courrier entrant inscrivez dans le chandpdroite « mail.jpnet.ch».

A la troisieme ligne &erveur de courrier sortant (SMPjcrivez dans le change droite« mail.jpnet.chy.

Dans le gre paragraphe se trouve kaformations de connexiom.

1"®ligneY b2Y RQdziAfAal §SdNE RIya S OKFYLI £t RNRAGS AyaoN
(par exemple johndoe@jpnet.ch

2°™ligne: Mot de passe, @ns le champ de droite, écrivéz £ S Y24 RS LI aaS F2dz2NYyA | @SC
Vérifiez que la case Mémoriser le mot de passe soit cochée.

Enfin, en bas a droite cliquez sur le bouton & NI Y§ (i NS & &dzlJLJ) SYSy Il ANBaXx

r -
Ajouter un nouveau compte de messagerie ﬁ

Paramétres de messagerie Internet
Chacun de ces paraméires est obligatoire pour gue votre compte de messagerie fonctionne.

Informations sur ['utilisateur Tester les paramétres du compte

Votre nom : Aprés avoir compléte les champs de cet écran, nous
vous conseillons de tester votre compte en diquant sur

Adresse de messagerie : @jpnet.ch le bouton d-dessous. (Connexion réseau requise. )

Informations sur le serveur

I Tester les paramétres du compte ... I

Type de compte : POF3 E‘

Serveur de courrier entrant : mail.jpnet.ch
Serveur de courrier sortant (SMTP) : | majl.jonet.ch
Informations de connexion
Mom d'utilisateur : @jpnet.ch
Mot de passe :

Mémariser le mot de passe

[ | Exiger l'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors - -
de la connexion [ Paramétres supplémentaires. .. I

< Précédent H Suivant = l I Annuler I




Document écrit le 06.08.2010

-

Etape 5.1

Voici la fenétre #aramétre de messagerie Internet

{ St SOGA 2y ySrieurfsaptany. 3t S ¢

Cochez la caseMon serveur sortant (SMTP) requiert une authentification

Puis cliquez dans le rond Utiliser les mémes parameétres que mon serveur de courrier entrant
Validez ces réglages en cliquant OK en bas a droite, cette fenétre se feueedfichera la précédente.

r N
Paramétres de messagerie Internet M

Général | Serveur sortant |Cunnexiun | Options avancées

[¥]an serveur sortant (SMTP) reguiert une authentification:
@ Utiliser les mémes paramétres que mon serveur de courrier entrant

() Se connecter & l'aide de

L Mémariser le mot de passe
I Exiger authentification par mot de passe sécurisé (SPA)
N () Se connecter au serveur de courrier entrant avant d'envoyer le courrier

[ oK J [ Annuler
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Etape G

Validez aussi ces réglages en cliquant sur le bou®uaivant» en bas a droite.

-
Ajouter un nouveau compte de messagerie Iﬂ

Paramétres de messagerie Internet
Chacun de ces paramétres est obligatoire pour que votre compte de messagerie fonctionne.

Informations sur ['utilisateur Tester les paramétres du compte

Votre nom : e Aprés avoir complété les champs de cet écran, nous
vous conseillons de tester votre compte en diquant sur

Adresse de messagerie : g @jpnet. ch le bouton d-dessous. (Connexion réseau requise, )

Informations sur le serveur

Type de compte : FOF3 E‘

Serveur de courrier entrant : mail.jpnet.ch

[ Tester les paramétres du compte ... ]

Serveur de courrier sortant (SMTP) : | mail jpnet.ch
Informations de connexion

MNom dutilisateur : @ @ipnet.ch
Mot de passe : TrErErErEry 1

Mémorizer le mot de passe

[T Exiger l'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors - -
de la connexion [ Paramétres supplémentaires. .. ]

< Précédent ][ Suivant = l [ Annuler ]

L I
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Etape 7.

Cette fenétre vous indique que vous avez terminé la configuratiovotte adresse enail.
Cliquez sur le bouton kerminer» en bas a droite.

Ajouter un nouveau comg

Félicitations !
Toutes les informations reguises pour configurer votre compte ont €t saisies avec succés.

Pour fermer ['Assistant, diguez sur Terminer.

< Précédent |[ Terminer |
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Etape 8
Cette fenétre vous indique que votre comst configuré.
Cliquez sur le bouton kermens.

Comptes de messagerie
Yous pouvez ajouter ou supprimer un compte, Vous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres,

&' Mouveau... b Réparer... Iﬁ Modifier... o Définir par défauk X Supprimer & &

Mom Type
dsmsesen@jpnet. ch POPR/SMTP (envoyer & partir de ce compte par défaut)

Le compte de messagerie sélectionné remet les nouveaux messages Electronigues & l'emplacement suivant

Changer de dossier | Dossiers personnels)Boite de réception
dans le fichier de données C:\Usersisse,,  WMicrosoft\Outlook\Outlook. pst

Fermer
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Etape 9
Enfinnousve OA RS y2dz@S| dz adzNJ f | LI FESvoyRrRecOOmipSuk iériliez@t A Ij dzST &
présence @ dzy Yeanad#d S €

-

Etape 1Q
SilaréckJi A2y aQSad o0ASYy LI &a&SS -ugsnibire RBIBiNIsSls vai2inddadzy S FSy
gue les taches se sont déroulées avec succes.

Félicitations! Vous avez terminé de rentrer les réglage®utlook est maintenant capable
de synchroniser votre boite au lettre @JPNET.ch

10
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